Guatemala, 31 de Julio 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del deporte y la Recreacion
Ministerio DE Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estimado en contrato administrativo por servicios
técnico profesionales nimero 1205-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 315-2013, correspondiente al mes de Julio 2013, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A No.000005

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en la planificacidn de |a agenda de trabajo del Departamento
Administrativo de Administracidn y Finanzas de la Direccidn General del Deporte v Ja
Recreacion .

2, Atender a consultas internas y externas de competencia Preparar informes que le
sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada del
Departamento Administrative de Administracion y Finanzas de la Direccidn General
del Deporte y la Recreacian .

3. Atender a propietarios de cada una de las bodegas y darle seguimiento a los
contratos de cada una de ellas.

RESULTADQOS OBTENIDOS:

1. Seledio seguimienio a la papeleria ingresada en la unidad del Departamento
Administrativo de Administracidn y Finanzas de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion .

2. Se brindé ayuda en forma interna y externa sobre dudas de expedientes que se
encuentran en tramites de pagos en esta Depariamento Administrativo de
Administracion y Finanzas de la Direccién General del Deporte y |la Recreacién.

3. Seinteractud con cada uno de los responsables de las bodegas, se recibieron
facturas correspondientes para concluir con el pago de cada una de ellas.

]
Andrea Aguilar Oliva
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